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A SIKERES RENDEZVENYSZERVEZES
10 IRATLAN SZABALYA

TISZTA, VILAGOS CELKITUZESEK
Definidld a rendezvény céljat és célcsoportjat!

CSAPATMUNKA
A sikeres rendezvényszervezés elengedhetetlen feltétele a kooperdacido
és a hatékony kommunikacié.

IDOMENEDZSMENT
Készits részletes iddvonalat a rendezvény elbkészitési és lebonyolitasi
folyamatairol.

KESZULJ A VARATLAN HELYZETEKRE
Mindig szdmolj be az esetleges varatlan helyzetekkel, &s készits el egy
rugalmas tervet a problémak megolddasara.

KREATIV OTLETEK
Elengedhetetlenul szikséges, hogy a rendezvényed emlékezetessé
valjon és kiemelkedjen a tébbi kézul.
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FIGYELJ A RESZLETEKRE
Ugyelj a kisebb részletekre is, példaul a rendezvény logdja, berendezései
vagy akar az ételek kivalasztasa terén.

MERD FEL A RESZTVEVOK IGENYEIT
Az elégedettség legfontosabb feltétele az elbzetesen felmért résztvevai
igény és a megvalodsitds.

ELSO A BIZTONSAG, MASODIK AKENYELEM
Készits el6 egy biztonsdgi tervet és Ugyelj a megfeleld infrastruktarara.

KESZITS KOLTSEGVETEST
Ugyelj a bevételek és a kiaddsok ellendrzésére. Tartsd magad a
kdltségvetési tervhez, de soha ne téveszd szem eldl a mindséget!

A RENDEZVENY ERTEKELESE
Az esemény utdn végezz részletes utdértékelést. Az
észrevételekbdl és tapasztalatok alapjan javitsd a kévetkezd

rendezvényeket, &s folyamatosan fejleszd a szervezési I]a [Tﬂg
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