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TISZTA, VILÁGOS CÉLKITŰZÉSEK
Definiáld a rendezvény célját és célcsoportját! 

CSAPATMUNKA
A sikeres rendezvényszervezés elengedhetetlen feltétele a kooperáció
és a hatékony kommunikáció.

ELSŐ A BIZTONSÁG, MÁSODIK AKÉNYELEM
Készíts elő egy biztonsági tervet és ügyelj a megfelelő infrastruktúrára.

IDŐMENEDZSMENT
Készíts részletes idővonalat a rendezvény előkészítési és lebonyolítási
folyamatairól. 

KÉSZÜLJ A VÁRATLAN HELYZETEKRE
Mindig számolj be az esetleges váratlan helyzetekkel, és készíts elő egy
rugalmas tervet a problémák megoldására.

KREATÍV ÖTLETEK
Elengedhetetlenül szükséges, hogy a rendezvényed emlékezetessé
váljon és kiemelkedjen a többi közül.

FIGYELJ A RÉSZLETEKRE
Ügyelj a kisebb részletekre is, például a rendezvény logója, berendezései
vagy akár az ételek kiválasztása terén.

MÉRD FEL A RÉSZTVEVŐK IGÉNYEIT
Az elégedettség legfontosabb feltétele az előzetesen felmért résztvevői
igény és a megvalósítás.

A RENDEZVÉNY ÉRTÉKELÉSE
Az esemény után végezz részletes utóértékelést. Az
észrevételekből és tapasztalatok alapján javítsd a következő
rendezvényeket, és folyamatosan fejleszd a szervezési
folyamataidat!

KÉSZÍTS KÖLTSÉGVETÉST
Ügyelj a bevételek és a kiadások ellenőrzésére. Tartsd magad a
költségvetési tervhez, de soha ne téveszd szem elől a minőséget!


